
 
คู่มือส าหรับประชาชน  : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 
กระทรวง   : กรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย  
             
1. งานที่ให้บริการ การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
  
2. หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 
  
3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                
  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
    5.1  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
    5.2  กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดราชบุรี พ.ศ.2555  
    5.3  กฎกระทรวง (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
 

   
6. ระดับผลกระทบ บริการทีม่ีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
  
7. พื้นที่ให้บริการ เขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 

 
8. กฎหมาย ข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติ ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522,

กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัด
ราชบุรี พ.ศ.2555  ,กฎกระทรวง (ฉบับที่ 7) 
พ.ศ.2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
 

   ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ 5 วัน  
 
 



9. ข้อมูลสถิติ  
        จ านวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
        จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
        จ านวนค าขอทีน่อ้ยท่ีสุด 0  

 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือส าหรับประชาชน ส าเนาคู่มือส าหรับประชาชน การขอต่ออายุใบอนุญาต

ก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
 
11. ขอบเขตการให้บริการ 
      สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
      กองช่าง   
      องค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด อ าเภอด าเนินสะดวก 
จังหวัดราชบุรี /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
    โทรศัพท ์: 0 – 32๓๔ – ๖๒๑๐, 09 – 5478 - 5491 
    โทรสาร :  0 – 32๒๕ – ๔๘๘๘   
 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
มีพักเท่ียง 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      หลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
      ผูใ้ดประสงค์ขอใบอนญุาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร (ตามาตรา 21) (ตามมาตรา 22) 
ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้อง
ยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อได้ยื่นค าขอดังกล่าวแล้วให้ด าเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต  
      โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขอต่ออายุใบอนุญาต
ก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  และต่ออายุใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร ณ กองช่าง องค์การบริหาร
ส่วนต าบลท่านัด 
 

 
13. ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
      13.1 ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา 
ส่วนงาน/

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขอต่อใบอนุญาตพร้อม
เอกสาร 
 

1 วัน 
 

กองช่าง 
 

 



2 การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขอต่อใบอนุญาต 
 

2 วัน 
 

กองช่าง  

3 การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
การด าเนินการตามใบอนุญาต
ทราบ (น.1) 
 

2 วัน กองช่าง  

       13.2  ระยะเวลาด าเนินการรวม   5 วัน 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
     15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐหรือหลักฐานที่ต้องใช้ เอกสารส าเนา 
      (1)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) จ านวน  1 ฉบับ 
      (2)  หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) จ านวน  1 ฉบับ 
      15.2 เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนๆ ส าหรับย่ืนเพิ่ม เอกสารส าเนา 
      (1) ใบค าร้องการขอต่อใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.5) จ านวน  1 ฉบับ 
      (2) เอกสารการเป็นเจ้าของอาคาร ( กรณีท่ีผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ใช่เจ้าของ
อาคาร) 

จ านวน  1 ฉบับ 

      (3) เอกสารแสดงการเป็นผู้ครอบครองอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอต่อ
อายุ) 

จ านวน  1 ฉบับ 

      (4) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารไม่เป็นผู้
ขอต่ออายุ) 

จ านวน  1 ฉบับ 

      (5) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติ
บุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  
 

จ านวน  1 ฉบับ 

      (6) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล 
(กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
 

จ านวน  1 ฉบับ 

     (7) เอกสารการเป็นเจ้าของอาคาร จ านวน  1 ชุด 
     (8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน จ านวน  1 ฉบับ 
     (9) เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี)  

 
 



16. ค่าธรรมเนียม 
       อัตราค่าธรรมเนียมเป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ.2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
  ค่าธรรมเนียม 
          คา่ธรรมเนยีมในการตอ่อายุใบอนญุาต 
           ๑. ใบอนุญาตการก่อสร้าง     ฉบับละ 20 บาท  
   ๒. ใบอนุญาตดัดแปลง     ฉบับละ ๑0 บาท 
   ๓. ใบอนุญาตรื้อถอน     ฉบับละ 10 บาท 
   ๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย      ฉบับละ ๑0 บาท 
 
  ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
   ๑. อาคารสูงไม่เกินสองชั้น     ตารางเมตรละ ๐.๐๕ บาท 
   ๒. อาคารสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น    ตารางเมตรละ ๒.๐๐ บาท 
   ๓. อาคารสี่ชั้นขึ้นไป     ตารางเมตรละ ๔.๐๐ บาท 
   ๔. ป้าย       ตารางเมตรละ ๔.๐๐ บาท 
   ๕. ทางหรือท่อระบายน้ า รั้วหรือก าแพง ฯลฯ   ตารางเมตรละ ๑.๐๐ บาท 
                      
17. ช่องทางการรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าหากให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที่  
1) ช่องทางการร้องเรียน 

- ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล เบอร์โทรศัพท์ 0 – 3234 – 6210  ต่อ  ๑๖ 
- เว็บไซต์ www.tanud.go.th 
- ตู้รับเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ ณ หน้าที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 
- สายด่วน   08 – ๒๒๔๙ – ๙๙๖๒   นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 

08 – 1944 – 1586  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 
2) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
    หมายเหตุ (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดราชบุรี) 
3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
    เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม  ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 แบบค าขอ ต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร   
แบบ ข.๕  
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

19. หมายเหตุ :   

วันที่พิมพ์  
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย       

ลงชื่อ………………………………………………………. 
              (นายอ านวย  ชัยโชค) 
               ผูอ้ านวยการกองชา่ง   

อนุมัติโดย  
ลงชื่อ………………………………………………………. 
              (นายสมยศ  อุ่นเจริญ) 
     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลท่านัด 

เผยแพร่โดย ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 


